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ΔΓΚΤΚΛΙΟ ΔΠΙΣΟΛΗ 
 
Γενικό Γπαμμαηειακό Πποζωπικό για ςπηπεζία ζε Γιπλωμαηικέρ Αποζηολέρ 

ηηρ Γημοκπαηίαρ ζηο Δξωηεπικό 
 

Ο Γηεπζπληήο ηνπ Σκήκαηνο Γεκόζηαο Γηνίθεζεο θαη Πξνζωπηθνύ επηζπκεί 
λα γλωζηνπνηήζεη όηη ππάξρεη άκεζε αλάγθε γηα απαζρόιεζε ελόο (1) κόληκνπ 
Βνεζνύ Γξακκαηεηαθνύ Λεηηνπξγνύ ή Γξακκαηεηαθνύ Λεηηνπξγνύ, γηα εθηέιεζε 
γξακκαηεηαθώλ θαζεθόληωλ, ζηε Μόνιμη Ανηιπποζωπεία ηηρ Γημοκπαηίαρ 
ζηην Δςπωπαϊκή Ένωζη ζηιρ Βπςξέλλερ. 
 
2. Σα πξνζόληα πνπ απαηηνύληαη είλαη ηα αθόινπζα: 
 

(α) Πνιύ θαιή γλώζε θαη πνιπεηή πείξα ζηελ νξγάλωζε θαη ιεηηνπξγία 
Αξρείνπ  

 
(β) Πνιύ θαιή γλώζε θαη πείξα ζηε ρξήζε ηνπ Δληαίνπ Θεκαηηθνύ 

πζηήκαηνο Σαμηλόκεζεο  
 
(γ) Γλώζε θαη πείξα ζηε ρξήζε ειεθηξνληθνύ ππνινγηζηή (θαη ηδηαίηεξα 

ηωλ ινγηζκηθώλ πξνγξακκάηωλ MS Word θαη Excel). 
 
(δ) Πνιύ θαιή γλώζε ηεο Διιεληθήο θαη ηεο Αγγιηθήο γιώζζαο.  
 
(ε) Πνιύ θαιή γλώζε ηνπ Ηιεθηξνληθνύ πζηήκαηνο Απηνκαηνπνίεζεο 

Γξαθείνπ (e-OAS) απνηειεί πιενλέθηεκα 
 
(ζη) Καιή γλώζε ηεο Γαιιηθήο γιώζζαο απνηειεί πιενλέθηεκα 
 

3. εκεηώλεηαη όηη, ζύκθωλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ Άξζξνπ 39 ηωλ πεξί 
Γεκόζηαο Τπεξεζίαο Νόκωλ ηνπ 1990 έωο 2014, θαη εηδηθόηεξα ηελ παξάγξαθν 
(3), γηα ηε ρξνληθή δηάξθεηα ππεξεζίαο ππαιιήινπ ζε δηπιωκαηηθή ή άιιε 
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απνζηνιή ηεο Γεκνθξαηίαο ζην εμωηεξηθό, εθαξκόδνληαη νη πεξί Δμωηεξηθήο 
Τπεξεζίαο ηεο Γεκνθξαηίαο (Δηδηθέο Γηαηάμεηο) Καλνληζκνί.  
 
4. Οη ελδηαθεξόκελνη πξέπεη λα ππνβάινπλ γξαπηή αίηεζε πξνο ην Γηεπζπληή 
Σκήκαηνο Γεκόζηαο Γηνίθεζεο θαη Πξνζωπηθνύ όρη αξγόηεξα από ηηο 11 Μαΐος 
2015. Μαδί κε ηελ αίηεζε ζα πξέπεη, επίζεο, λα ππνβάινπλ ζπκπιεξωκέλν θαη ην 
εζώθιεηζην έληππν.  

 
5. ηνλ ππάιιειν πνπ ζα επηιεγεί ζα θαηαβάιιεηαη, επηπξόζζεηα από ηηο 
απνιαβέο ηεο Κύπξνπ, επίδνκα εμωηεξηθνύ θαη επίδνκα ελνηθίνπ, όπωο απηά 
θαζνξίδνληαη θαηά θαηξνύο. Θα αλαιεθζνύλ, επίζεο, ηα έμνδα κεηάβαζήο ηνπ 
θαζώο θαη ηεο νηθνζθεπήο ηνπ, ζύκθωλα κε ηνπο ηζρύνληεο Καλνληζκνύο. 
 
6. Παξαθαιείζηε όπωο δώζεηε νδεγίεο ώζηε ε ελ ιόγω Δγθύθιηνο Δπηζηνιή 
πεξηέιζεη ζε γλώζε όιωλ ηωλ κειώλ ηνπ Γεληθνύ Γξακκαηεηαθνύ Πξνζωπηθνύ 
πνπ ππεξεηνύλ ζην Τπνπξγείν/Τπεξεζία/Σκήκα ζαο.    
 
 
 
Γεληθό Δηζαγγειέα ηεο Γεκνθξαηίαο, 
Πξόεδξν Δπηηξνπήο Γεκόζηαο Τπεξεζίαο, 
Πξόεδξν Δπηηξνπήο Δθπαηδεπηηθήο Τπεξεζίαο, 
Γεληθό Διεγθηή, 
Δπίηξνπν Γηνηθήζεωο, 
Δπίηξνπν Ννκνζεζίαο, 
Δπίηξνπν Πξνζηαζίαο Γεδνκέλωλ Πξνζωπηθνύ Υαξαθηήξα, 
Πξόεδξν Δπηηξνπήο Πξνζηαζίαο Αληαγωληζκνύ, 
Δπίηξνπν Πξνζηαζίαο ηωλ Γηθαηωκάηωλ ηνπ Παηδηνύ, 
Γεληθνύο Γηεπζπληέο Βνπιήο ηωλ Αληηπξνζώπωλ, 
        Τπνπξγείωλ, Γεληθήο Γηεύζπλζεο Δπξωπαϊθώλ Πξνγξακκάηωλ, πληνληζκνύ     
        θαη Αλάπηπμεο θαη Γεληθό Λνγηζηή, 
Αξρηπξωηνθνιιεηή, 
Έθνξν Δζωηεξηθνύ Διέγρνπ, 
Έθνξν Τπεξεζίαο πλεξγαηηθώλ Δηαηξεηώλ, 
Πξόεδξν Δθνξηαθνύ πκβνπιίνπ, 
Πξόεδξν Αλαζεωξεηηθήο Αξρήο Πξνζθνξώλ, 
Έθνξν Διέγρνπ Κξαηηθώλ Δληζρύζεωλ, 
Πξόεδξν Αλαζεωξεηηθήο Αξρήο Πξνζθύγωλ, 
Πξνϊζηάκελν Γηνίθεζεο Πξνεδξίαο, 
Γξακκαηέα Τπνπξγηθνύ πκβνπιίνπ. 
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ΣΟΙΥΔΙΑ ΑΙΣΗΣΗ ΤΠΟΦΗΦΙΟΤ ΓΙΑ ΤΠΗΡΔΙΑ 
Δ ΓΙΠΛΧΜΑΣΙΚΔ ΑΠΟΣΟΛΔ ΣΗ ΓΗΜΟΚΡΑΣΙΑ ΣΟ ΔΞΧΣΔΡΙΚΟ 

ΔΓΚΤΚΛΙΟ ΔΠΙΣΟΛΗ 15.13.009.002 – ΗΜΔΡ.   20/04/2015 
 

1. Ονομαηεπώνςμο:- ........................................................................................................ 

2. Ημεπ. γεννήζεωρ:- ....................................................................................................... 

3. Απιθμόρ Κοινωνικών Αζθαλίζεων:- ……………………………………………………… 

4. Παπούζα θέζη:- ........................................................................................................... 

5. Τποςπγείο/Τπηπεζία/Σμήμα:- .................................................................................... 

6. Σηλ. Δπγαζίαρ:- ....................................            Σηλ. Κινηηό:- .................................... 

7. Πποζόνηα και εξεηάζειρ πος έσεηε επιηύσει:- 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

8. Γνώζειρ σπήζηρ Ηλεκηπονικού Τπολογιζηή και λογιζμικών ππογπαμμάηων
1
:- 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

9. Γλώζζερ και επίπεδο γνώζηρ:-  
 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

10. Αναθέπεηε ηα καθήκονηα με ηα οποία αζσοληθήκαηε μέσπι ζήμεπα:- 
 

………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

 

 
 

............................... 
(Ηκεξνκελία) 

 
 

................................. 
(Τπνγξαθή Τπαιιήινπ) 

 

                                                 
1
 Αναυέρετε και τον τρόπο εκμάθησης 

 


