
 
 

 
 

ΚΥΠΡΙΑΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
 
 

 
 
 
 

 ΤΜΗΜΑ  ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ  
ΚΑΙ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

1443 ΛΕΥΚΩΣΙΑ 

Αρ.Φακ.:05.13.002, 16.08.009 
Aρ.Τηλ.: 22601524  
Αρ.Φαξ:  22602763 
 
        
                    21 Μαΐου, 2012 
 

 
ΕΓΚΥΚΛΙΟΣ ΕΠΙΣΤΟΛΗ 

 
 

Θέμα: Αποστολή Εγκυκλίων και Εγκύκλιων Επιστολών Τμήματος Δημόσιας 
Διοίκησης και Προσωπικού μέσω Hλεκτρονικού Tαχυδρομείου 

 
 
Ο Διευθυντής του Τμήματος Δημόσιας Διοίκησης και Προσωπικού επιθυμεί  

να σας πληροφορήσει ότι, στα πλαίσια απλούστευσης και επιτάχυνσης των 
διοικητικών διαδικασιών και του περιορισμού του λειτουργικού κόστους, 
αποφασίστηκε  όπως η αποστολή των Εγκυκλίων και Εγκύκλιων Επιστολών, που 
εκδίδει το Τμήμα Δημόσιας Διοίκησης και Προσωπικού, γίνεται μέσω της επίσημης 
ηλεκτρονικής διεύθυνσης του Τμήματος engiklios@papd.mof.gov.cy. 

 
2. Οι Εγκύκλιοι, σύμφωνα με τις οδηγίες που περιέχονται στη 2η Έκδοση του 

Εγχειριδίου για την Οργάνωση και Λειτουργία των Αρχείων στη Δημόσια Υπηρεσία 
(παράγραφος 4.4.6), είναι μεταξύ των εγγράφων εκείνων που η διακίνησή τους με 
ηλεκτρονικό ταχυδρομείο είναι σήμερα επιτρεπτή, χωρίς να απαιτείται η στη συνέχεια 
αποστολή του φυσικού εγγράφου. Εξάλλου, ως γνωστό, στα Υπουργεία/ Υπηρεσίες/ 
Τμήματα, η μέχρι σήμερα ισχύουσα διαδικασία αποστολής Εγκυκλίων και Εγκύκλιων 
Επιστολών  δεν αφορά στην αποστολή του αυθεντικού εγγράφου της Εγκυκλίου και 
Εγκύκλιου Επιστολής, αλλά αντιγράφων τους με την μορφή της φωτοτυπίας ή της 
σφράγισης του ονόματος του υπογράφοντος αυτές. Το πρωτότυπο της Εγκυκλίου 
και της Εγκύκλιου Επιστολής αρχειοθετείται στο σχετικό φάκελο του Υπουργείου/ 
Υπηρεσίας/ Τμήματος που  τις αποστέλλει. 
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3. Ως εκ τούτου, παρακαλείσθε όπως μας αποστείλετε τη δική σας 

ηλεκτρονική διεύθυνση στην οποία επιθυμείτε να αποστέλλονται οι Εγκύκλιοι και 
Εγκύκλιοι Επιστολές του Τμήματος Δημόσιας Διοίκησης και Προσωπικού, καθώς και 
οι ηλεκτρονικές διευθύνσεις των Τμημάτων, Υπηρεσιών, Νομικών Προσώπων ή 
άλλων Οργανισμών Δημόσιου Δικαίου, ή Αρχής Τοπικής Αυτοδιοίκησης ή 
οποιουδήποτε άλλου Φορέα  που επιθυμείτε να αποστέλλονται οι Εγκύκλιοι και οι 
Εγκύκλιοι Επιστολές. Για το σκοπό αυτό, για κάθε ηλεκτρονική διεύθυνση που θα 
περιλαμβάνεται στον κατάλογο που θα αποσταλεί, θα πρέπει να ορίζεται υπεύθυνος 
λειτουργός παραλαβής ή/ και εκτύπωσης των Εγκυκλίων και Εγκύκλιων Επιστολών, 
για περαιτέρω διαχείριση. 

 
4. Διευκρινίζεται ότι η συγκεκριμένη ηλεκτρονική διεύθυνση 

engiklios@papd.mof.gov.cy., του Τμήματος Δημόσιας Διοίκησης και Προσωπικού 
δεν θα χρησιμοποιείται για εισερχόμενα ηλεκτρονικά μηνύματα, ούτε και για 
οποιασδήποτε μορφής επικοινωνία. 

 
5. Εξ αφορμής, προτρέπεστε όπως, στις περιπτώσεις που το Υπουργείο/ 

Υπηρεσία ή Τμήμα σας είναι μεταξύ αυτών που αποστέλλει Εγκυκλίους και 
Εγκύκλιους Επιστολές, ακολουθήσετε την ίδια πρακτική. Προτρέπεστε, περαιτέρω, 
όπως αναρτάτε τις Εγκυκλίους και Εγκύκλιους Επιστολές στην ιστοσελίδα του 
Υπουργείου/ Υπηρεσίας/ Τμήματος, πρακτική που ακολουθεί και το Τμήμα Δημόσιας 
Διοίκησης και Προσωπικού.  
 
Γενικό Εισαγγελέα της Δημοκρατίας, 
Πρόεδρο Επιτροπής Δημόσιας Υπηρεσίας, 
Πρόεδρο Επιτροπής Εκπαιδευτικής Υπηρεσίας, 
Γενικό Ελεγκτή, 
Επίτροπο Διοικήσεως, 
Επίτροπο Νομοθεσίας, 
Επίτροπο Προστασίας Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα, 
Πρόεδρο Επιτροπής Προστασίας του Ανταγωνισμού, 
Επίτροπο Προστασίας των Δικαιωμάτων του Παιδιού, 
Γενικούς Διευθυντές Βουλής των Αντιπροσώπων, 
 Υπουργείων, Γραφείου Προγραμματισμού 
 και Γενικό Λογιστή, 
Αρχιπρωτοκολλητή, 
Έφορο Εσωτερικού Ελέγχου, 
Έφορο Υπηρεσίας Εποπτείας και Ανάπτυξης 
 Συνεργατικών Εταιρειών, 
Πρόεδρο Εφοριακού Συμβουλίου, 
Πρόεδρο Αναθεωρητικής Αρχής Προσφορών, 
Έφορο Ελέγχου Κρατικών Ενισχύσεων, 
Πρόεδρο Αναθεωρητικής Αρχής Προσφύγων,  
Προϊστάμενο Διοίκησης Προεδρίας, 
Γραμματέα Υπουργικού Συμβουλίου 
 
Αντίγραφο Φακ.: 05.06.006, 05.06.012, 09.07.001 
 
ΝΧρ/Επιστολές/Αποστολή  Εγκυκλίων με ηλεκτρονικό ταχυδρομείο 
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