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ΕΓΚΥΚΛΙΟΣ ΕΠΙΣΤΟΛΗ 
 

 
Θέμα:  Κυκλοφορία της Γ’ Έκδοσης του Εγχειριδίου Οργάνωσης και 

Λειτουργίας των Αρχείων στη Δημόσια Υπηρεσία  
 

  
Ο Διευθυντής του Τμήματος Δημόσιας Διοίκησης και Προσωπικού επιθυμεί να 

κοινοποιήσει την κυκλοφορία της Γ’ Έκδοσης του Εγχειριδίου Οργάνωσης και 
Λειτουργίας των Αρχείων στη Δημόσια Υπηρεσία, η οποία ετοιμάστηκε στα 
πλαίσια της ευρύτερης προσπάθειας που καταβάλλεται για εφαρμογή ορθής και 
ομοιόμορφης πρακτικής στις διαδικασίες διαχείρισης των αρχειακών εργασιών στη 
Δημόσια Υπηρεσία.  
 
2. Η καινούργια εμπλουτισμένη έκδοση παρέχει πλήρη και επικαιροποιημένη 
ενημέρωση και πληροφορίες σε όλα τα θέματα των εργασιών αρχείου και  
περιλαμβάνει πρόσθετα στοιχεία και οδηγίες ως προς τα θέματα που αφορούν 
στην εφαρμογή του Ενιαίου Θεματικού Συστήματος Ταξινόμησης. Όπως  
αποδεικνύεται και από την κυκλοφορία των δύο προηγούμενων εκδόσεων, η 
χρήση του εν λόγω εγχειριδίου συνιστά ένα χρήσιμο εργαλείο που προσφέρει 
στους Λειτουργούς των αρχείων, αλλά και σε όλους τους Λειτουργούς, 
ολοκληρωμένη εικόνα των αρχειακών εργασιών, ενώ απαντά και στα καθημερινά 
προβλήματα και ερωτήματα που ανακύπτουν σε σχέση με την ορθή οργάνωση  
και λειτουργία των αρχείων της Δημόσιας Υπηρεσίας.   

3. Η καινούργια έκδοση διατίθεται ελεύθερα προς ανάγνωση, αποθήκευση και 
εκτύπωση, στην ιστοσελίδα κάτω από τον τίτλο «Εξυπηρετήσεις\ Εκδόσεις» του 
ιστοχώρου του Τμήματος Δημόσιας Διοίκησης και Προσωπικού, στο σύνδεσμο 
http://www.mof.gov.cy/papd.  
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4. Με αφορμή, τονίζεται ότι το Τμήμα Δημόσιας Διοίκησης και Προσωπικού θα 
εξακολουθήσει να ενεργεί και να στηρίζει, με όλες τις ενδεδειγμένες ενέργειες, κάθε 
ενδιαφερόμενο Υπουργείο/ Τμήμα/ Υπηρεσία στην προσπάθεια εφαρμογής ορθής 
και ομοιόμορφης πρακτικής στις διαδικασίες  διαχείρισης των αρχειακών εργασιών 
στη Δημόσια Υπηρεσία. Ωστόσο, η δική σας θετική ανταπόκριση και συνεργασία  
καθίσταται απαραίτητη στην προσπάθεια αυτή και, προς τούτο, παρακαλείστε 
όπως φέρετε εις γνώση των λειτουργών του Υπουργείου/ Τμήματος/ Υπηρεσίας 
σας την ηλεκτρονική έκδοση του καινούργιου Εγχειριδίου Οργάνωσης και 
Λειτουργίας των Αρχείων στη Δημόσια Υπηρεσία και δώσετε οδηγίες για πιστή 
εφαρμογή του. 

 
 
Γενικό Εισαγγελέα της Δημοκρατίας, 
Πρόεδρο Επιτροπής Δημόσιας Υπηρεσίας, 
Πρόεδρο Επιτροπής Εκπαιδευτικής Υπηρεσίας, 
Γενικό Ελεγκτή, 
Επίτροπο Διοικήσεως, 
Επίτροπο Νομοθεσίας, 
Επίτροπο Προστασίας Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα, 
Πρόεδρο Επιτροπής Προστασίας του Ανταγωνισμού, 
Επίτροπο Προστασίας των Δικαιωμάτων του Παιδιού, 
Γενικούς Διευθυντές Βουλής των Αντιπροσώπων, 
Υπουργείων, Γραφείου Προγραμματισμού 
και Γενικό Λογιστή, 
Αρχιπρωτοκολλητή, 
Έφορο Εσωτερικού Ελέγχου, 
Έφορο Υπηρεσίας Εποπτείας και Ανάπτυξης 
Συνεργατικών Εταιρειών, 
Πρόεδρο Εφοριακού Συμβουλίου, 
Πρόεδρο Αναθεωρητικής Αρχής Προσφορών, 
Έφορο Ελέγχου Κρατικών Ενισχύσεων, 
Πρόεδρο Αναθεωρητικής Αρχής Προσφύγων, 
Προϊστάμενο Διοίκησης Προεδρίας, 
Γραμματέα Υπουργικού Συμβουλίου 
 
 
 
 


